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Большемурашкинского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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_26.10.2011г.                                                                     №  788
Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной услуги   «предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной (до разграничения) или  муниципальной  собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет", администрация Большемурашкинского муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги    «предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной (до разграничения) или  муниципальной  собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» ( далее – Регламент) согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на комитет по управлению экономикой Большемурашкинского  муниципального района Нижегородской области ( Р.Е. Даранов).
 И.о.  главы  администрации   района                                  В.С. Никитин                                                            
                                                                                                                        УТВЕРЖДЕН

                                                                        постановлением администрации 

                                                                        Большемурашкинского 

                                                                        муниципального района 

                                                                          от  26.10.2011г. № 788
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 

предоставления  муниципальной  услуги   «предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной (до разграничения) или  муниципальной  собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»   на   территории  Большемурашкинского муниципального района

1. Общие положения 

1.1. Наименование муниципальной услуги 
           Настоящий регламент оказания муниципальной  услуги  по предоставлению земельных  участков  из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной (до разграничения) или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее – муниципальная услуга),  разработан в целях повышения качества и доступности процедур и результатов исполнения  муниципальной  услуги  и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по реализации указанной услуги. 

  1.2 Нормативно-правовое регулирование оказания муниципальной         услуги     Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
          -  
Конституцией Российской Федерации;
          - 
Гражданским кодексом Российской Федерации;
          - 
Земельным кодексом Российской Федерации;
          - Федеральным законом от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском)
хозяйстве»;
          - Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного
назначения»;
      -   Законом  Нижегородской области от 13 декабря 2005 года № 192-З «О регулировании земельных отношений в Нижегородской области»;
      -  Законом Нижегородской области от 27.12.2007 № 195-З  «Об осуществлении оборота земель  сельскохозяйственного назначения в Нижегородской
области»;
                - Уставом  Большемурашкинского муниципального района Нижегородской
области;
              - Положением  о Комитете по управлению экономикой  администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области, утвержденным решением Земского собрания района от
24.12.2010г.№
104;
         - иными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения
в
установленной
сфере.
    

1.3. Орган,  оказывающий   муниципальную  услугу
1.3.1 Муниципальную услугу предоставляет  администрация Большемурашкинского муниципального района Нижегородской   области в лице комитета по управлению экономикой (далее–Комитет). 
  

II. Требования к порядку оказания муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования об оказании муниципальной услуги 

2.1.1. Конечным результатом оказания муниципальной услуги является: 
-    издание постановления администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской   области  (далее- Администрация) о предоставлении земельного участка в собственность для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, и заключение договора
купли-продажи
земельного
участка;
-    издание постановления Администрации   о предоставлении земельного участка в аренду для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и заключение договора аренды земельного участка;
-    мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
        2.1.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги  заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в месте  нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу.
          2.1.3. Место нахождения органа оказывающего муниципальную услугу: 606360,Нижегородская область, Большемурашкинский район, р.п. Большое Мурашкино,
ул.
Свободы,
д.86.
    
2.1.4. Часы
работы:
Понедельник- четверг
8.00-17.00
Пятница
                     8.00-16.00 

обеденный
перерыв
с
12.00
до13.00.                
суббота,
воскресенье
-
выходные
дни
Справочные телефоны администрации  (83167)5-15-37, Комитета (83167) 5-28-60.

Адрес официального сайта администрации  Большемурашкинского муниципального района Нижегородской
области
в
сети Интернет (www.admbmur.ru).

         2.1.5.  Перечень документов,  необходимых для получения муниципальной
услуги:  
- заявление о предоставлении земельного  участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности по форме согласно приложению 1;
- документ, удостоверяющий личность заявителя;
- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);
-  выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпренимателей, выданная не позднее 30 дней до даты подачи заявления о намерении приобрести право на земельный участок для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;
        Представитель крестьянского (фермерского) хозяйства (далее представитель КФХ) подает в  Администрацию заявление, в котором указываются:
- цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);
-  испрашиваемое право на предоставляемый  земельный участок (в собственность
или
аренду);
- условия предоставления земельных участков в собственность(за плату  или бесплатно);
- 
срок
аренды
земельного участка;
- обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);
- 
предполагаемое местоположение земельного  участка;  
- соглашение о создании фермерского хозяйства, заключенное между членами
фермерского
хозяйства.
Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
      2.1.6.  Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию: 606360,Нижегородская область, Большемурашкинский район, р.п. Большое Мурашкино, ул. Свободы, д.86. 
Прием заявлений  осуществляется 
в
приемной
Администрации.
2.1.7. Консультации (справки) по вопросам оказания муниципальной услуги проводятся
специалистами Комитета.
 Консультации предоставляются по следующим вопросам:
 - перечня документов, необходимых для  оказания муниципальной услуги;
 -  времени
приема
и
выдачи
документов;
- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги.
       Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или посредством
электронной
почты.
     2.1.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их представителей по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.
          При отсутствии возможности у специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту, или же заявителю (представителю заявителя) должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
        Заявитель, (представитель заявителя), обратившийся в Администрацию, в обязательном порядке информируется специалистами Комитета о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
     Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается заявителю (представителю заявителя) при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанным в заявлении телефону
и/или
   электронной
почте.
2.1.9. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по оказанию  муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты или непосредственно в  Комитете.
2.10. На  интернет-сайте Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области (www.admbmur.ru) размещается
следующая
 информация:
-
текст регламента (полная версия на интернет-сайте);
 - справочная информация о должностных лицах предоставляющих муниципальную услугу - Ф.И.О. председателя  Комитета, других специалистов,
режиме
приема 
заявлений;
- месторасположение, режим работы, номера телефонов и электронный адрес Комитета. 
         

  2.2. Условия и сроки оказания муниципальной  услуги. 


       2.2.1. Прием  специалистами  заявлений граждан и представителей  КФХ   осуществляется в соответствии с графиком работы администрации, указанным в пункте
2.1.4
настоящего
  регламента.
        2.2.2. Максимальные сроки оказания муниципальной услуги не должны превышать 20 дней со дня предоставления заявителем кадастрового  паспорта земельного участка  и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 2.1.5 настоящего регламента.
        В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, срок оказания муниципальной услуги может быть продлен не более чем на 30 дней.
    В случае продления срока оказания муниципальной услуги специалисты  Комитета уведомляют заявителя о продлении срока оказания муниципальной услуги.
          

2.3. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги. 


        2.3.1. В  оказании муниципальной  услуги может быть отказано, если:
-   с
заявлением
  обратилось
не
надлежащее
лицо;
-   представлен
не
полный
пакет
  документов;
-  представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям 
данного
регламента;
-  испрашиваемый земельный участок  является ограниченным в обороте или изъятым
из
оборота;
- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных
нужд.
           

2.4. Другие положения, характеризующие требования к оказанию муниципальной услуги 


       2.4.1. Муниципальная услуга  оказывается на безвозмездной основе.  

III. Административные процедуры 
3.1  Описание последовательности действий при оказании муниципальной услуги


 3.1.1. Оказание  муниципальной услуги включает в себя  следующие административные
процедуры:
      а) предварительная и заблаговременная публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации;
      б)  прием
заявления
и
документов;
    в)   рассмотрение и проведение экспертизы заявления и документов;
    г) издание постановления Администрации района о предоставлении земельного участка в собственность для создания крестьянско-фермерского хозяйства и осуществления его деятельности или постановления Администрации  о предоставлении земельного участка в аренду для создания крестьянско-фермерского хозяйства и  осуществления его деятельности;
    д) заключение договора купли-продажи земельного участка или договора аренды
земельного
  участка.
3.1.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а
также
 требования
к
порядку
их
выполнения.
      3.1.2.1. Комитет в течение  месяца со дня поступления заявления в соответствии с административным регламентом «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане  или кадастровой карте соответствующей территории» утверждает и выдает заявителю
схему
 расположения
земельного
 участка. 
       3.1.2.2.  Комитет публикует сообщение о возможности предоставления  земельных участков в средствах массовой  информации и  в течении 30 дней  проводит прием заявок и возражений по поводу предоставления земельного участка.
      3.1.2.2.1 В случае если подано только одно заявление:

- Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка работы, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и осуществляет  государственный кадастровый учет этого земельного
 участка.
        - Администрация района в течение четырнадцати дней со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимает постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату   (проект готовит Комитет), либо Администрация  принимает постановление о предоставлении испрашиваемого земельного участка в аренду  и направляет заявителю  копию постановления с приложением кадастрового паспорта.
      Комитет   течение 7 дней со дня принятия постановления,  подготавливает  договор купли-продажи или  договор  аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства и выдает один экземпляр договора заявителю. 
    3.1.2.2.2.  В случае если подано два и более заявления:

 - Администрация принимает решение о проведении торгов по продаже находящегося  в государственной (до
разграничения) или муниципальной  собственности  земельных участков или права  аренды таких земельных участков  в течении 10 дней со дня истечения срока, установленного в информационном сообщении, опубликованным в средствах массовой информации.

 -  Независимым  оценщиком подготавливаются материалы доя проведения торгов в течении 30 дней со дня вынесения решения администрации.

-  Администрация муниципального района принимает решение о начальной цене ( годовом размере арендной платы)  земельного участка , шаге аукциона, размере задатка, необходимых для проведения торгов по продаже находящегося  в государственной (до
разграничения) или муниципальной  собственности  земельных участков или права  аренды таких земельных участков  в течении 14 дней со дня получения  администрацией района отчета об оценке стоимости земельного участка. 

- Администрация муниципального района публикует извещения о проведении торгов в средствах массовой информации в течении 35 дней со дня
принятия
вышеназванного
решения.

 - проведение торгов и заключение договора в течении 5 дней с момента  подведения
 итогов
аукциона.
3.1.3. Порядок и формы контроля за оказанием муниципальной услуги
         Текущий  контроль за соблюдением действий, определенных административными процедурами по оказанию муниципальной услуги, сроков и порядка принятия решений специалистами обеспечивается председателем
Комитета.
         Специалисты администрации, задействованные в процедуре оказания муниципальной  услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим
Регламентом.
Ответственность должностных лиц администрации закрепляется в их должностных
инструкциях.
      Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги  включает в себя, помимо текущего контроля, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

3.2 Порядок обжалования действий (бездействия)  и решений, осуществляемых (принятых) в ходе  оказания муниципальной услуги на основании  Регламента 



        3.2.1 Физические и юридические лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе оказания  муниципальной  услуги, действий  (бездействия) должностных
лиц
администрации.
Решения об оказании или об отказе в  оказании  муниципальной  услуги  могут быть обжалованы в судебном порядке.
На действия (бездействие) должностных лиц  при  оказании муниципальной  услуги  могут быть поданы жалобы  главе  Администрации.
     3.2.2. Юридические и физические лица  имеют право обратиться с жалобой на действия  должностных лиц  к главе Администрации  или Председателю Комитета, или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по  адресу: 606360, Нижегородская область, Большемурашкинский   район, р.п. Большое Мурашкино, ул. Свободы, д.86,  сообщить о нарушении административного регламента  по телефонам (883167) 5-10-37, 5-15-39  или  направить жалобу (претензию)  по электронной почте на  адрес:
official@adm.bmr.nnov.ru, 
3.2.3. Письменная жалоба и жалоба  по электронной почте должны быть рассмотрены главой Администрации  или председателем Комитета  в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой Администрации  сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.
3.2.4. По результатам рассмотрения жалобы  главой Администрации или председателем Комитета   принимается  решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в удовлетворении жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется
заявителю.

                                                                                                Приложение 1

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬ

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ, НАХОДЯЩИХСЯ

В ГОСУДАРСТВЕННОЙ (ДО РАЗГРАНИЧЕНИЯ) ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,

ДЛЯ СОЗДАНИЯ ФЕРМЕРСКОГО ХОЗЯЙСТВА И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

                                      Главе администрации Большемурашкинского

                                        муниципального района Нижегородской

                                                                    области

                                        ___________________________________

                                                                   (Ф.И.О.)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

     о приобретении земельных участков из земель сельскохозяйственного

      назначения, для создания фермерского хозяйства и осуществления

                             его деятельности

От ________________________________________________________________________

     (полное наименование юридического лица, реквизиты документа его

                       государственной регистрации)

______________________________________________________ (далее - Заявитель).

Адрес Заявителя: __________________________________________________________

    (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя __________________________________________________

Иные сведения о заявителе _________________________________________________

                             (регистрационный номер, БИК, ИНН, р/с, к/с)

    Прошу    предоставить    в   собственность   (аренду)   находящийся   в

государственной   (муниципальной)   собственности   земельный   участок  из

категории земель - земли сельскохозяйственного назначения  площадью ___ га,

с кадастровым номером _____, предназначенный для _______ (далее - Участок),

за плату по цене, установленной законодательством.

1. Сведения об Участке:

1.1.       Участок       имеет      следующие      адресные      ориентиры:

___________________________________________________________________________

             (наименование поселения, иные адресные ориентиры)

1.2. Ограничения использования и обременения Участка: _____________________

1.3. Вид права, на котором используется Участок, __________________________

___________________________________________________________________________

  (постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение,

                        аренда (с указанием срока)

/_________/ _______________________________________________________________

 (подпись)       (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)

М.П.

    /__/ __________ 20__ года.
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